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GOHIEENO DE LA REPUBLICA DE

(GUATEMALA

MINISTERIQ DE DESARROLLO SGCIAL
FONDO DE DESARROLLO SOGIAL

Periodo del 01 al 31 de mayo de 2019

Capitulo 2°, Articulo 10, numeral 26, Decreto 57-2008 ley de acceso a la informacion

PUBLICACION DE INFORME ANUAL DE LA SECCION DE ARCHIVO EN EL DIARIO DE CENTROAMERICA CON FECHA
27 DE MAYO DE 20189.




Guatemala, LUNES 27 de mayo 2012

DIARIO de CENTRO AMERICA

NUMERO 28

% i p
Conzvaloriz General de Cuenaz

GUSTIMALA CAL
LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

£n cumpliticnto a lo que establece la Ley deAceesoa la informacion Fublica, Dearclo
57.2008. Capitulo Segundo. Obligaciones de Transparencia. Articuio 10. Numerat 26,
publica el siguiente

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE
REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LDS PROCEDIMIENTOS
¥ FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

FUNCIONAMIENTO

£l Departaniento de Archivo General, €5 el garanie de custodiar ¢ conservar la documentacidn
semiucliva que tansfiecien las Dependencios de la Institucidn, lo gue gutantiza su
preservacion y resguaide; es el responsable de reunis, recoger, resguardal, consarval.
organizar,  clasificar, deseribir, gestionar  y  administrar 2 decumentneion,
Facilita los lineamientos y procedimientos archivisticos a la Institucion, los cuales legitimizan
ta cotrecta gestion y administ scén documental.

FINALIDAD

Gestionar y a8ministrar [ documentacion, para car Jccesa y brindar un servicio eiciente y de
calidad en ¢ préstamo y consulta de los documentos 2 los diferentes usuarios 2 avés de las
Dependencias  productoras, |3 Unidad de Acceso o la Informacion Poblica o pot
cualqueel olro medio de comunicacdn. Ec el sesponsatle de cootdinar ¢l desariclio ©
implementacion  del  Sislema Archwisuco  de  la  Institucion  y  elaborar  los
instrumentas normativos, de contiol, manejo, descripeion, difusidn, preservacion Yy
conservacion de la documentacicn con criterios especificas. Asi musmo, €2 responsable de
asesorar y capacitar alos colaberadores de 13 Institucida en [a temiticd archivistica

SISTEMA DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION
£l Departamenta de Archivo Generaldela CGC, s respalda enla Rorma Internacional 1SAD(G)

para la deseripeion, regisiro, control y manejo de [a documentazidn que administra; apera el

ttoe dda Almaheasidn  mimte  faiia e deiesd  haadedoee ae A meammimsme——

£l Fondo do Dosamolle Soclal ~-FODES- del Minlstorlo de Dasarrolle Soclal adscrilo al
Minlsterio de Desarrollo Saclal -MIDES-

Ea cumpiimianio cen la establezido en & aricus 0. numerc 24 de to lay d2 Accewo a0 @
Infemocitn PUblica Decrete 57-2208 det Cengreso de lo Replolce. of fendo o Deicniolo Sociol
nforma io siguienie:

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO:

Lo Seccion de Atchivo dul fendo de Desono™e Sodid ~FCDES 5 fige por un reglomunio nterre
qua ciaguro w carecto funcionamiento, guarde. cuwstodia y cerservesidn celfarda documzanicl
A trgvét &a le puesta on proctico c2 o roaran y precedimientcs en matena de segudcod integra!
de erehvees cacumenlokss oreviemenle ¢ytoliecidos.

B iondo documenic! dal ~FODES- 1& marejn bee wn sslema de casificosion paro w féel
Lsicacion v cuenla con ur esticto conlrol du 1o ingnesos y ¢oreos do infeerrasidn aseguonds ka
nlegrdoc del mamao.

Lo Seccitn de Archve funo como lncided prmordia clasilicer, geniror ¥ resgusds 0y
documentos garerodss por ios disfintas drecs, lo Que pemite v lagiilo v lsccizocidn pere 1o
dispesién irmedicic di sLs uuonos.

SISTEMAS DE REGISIRO:

La Secevn ce Archive cuznta con un regishio en hojos eleckanicas de manera alfa numésico,
crona'égice y descriptive del ccarvo cecumental

CATEGORIAS DE INFORMACION:

[n genetol los erocdienics se clasiicen por orden cronoldgico ¥ oot su oigen en expedienies
cdmniskalives. fircrciercs y de proyectos.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

B asemo ¢ fendo documenta’ col Fendo de Dusanole Social -FODES- s dge per ¢l Momed de
Procadfmentos. que eslableca la seficilud de Io gecumerntacién pos escrito, ka cual debe cenior
con el oval de la Supdreccidn Adminitrotivo pora cue pastericmente lo Seccién ca Archivo
recics ¢l proceso de bliqueds ¢l cual conchuye ¢on un proced de enlrege o @ informacion
pora su consulic, QRAKEE T e

FAUNICIPALIDAD DE SURPANGO, SACATER fqucz

15 Munizinalidag de tuimpaano depsntamenta e Seralendquil, SA cumplumnto det Articulo .




